
Grand Poitiers Communauté
urbaine

Un stage pour découvrir l'un des 250 métiers des
collectivités !
Vous êtes au collège et vous devez réaliser un stage d’observation d’une semaine en milieu professionnel ?

La Ville de Poitiers et la Communauté urbaine de Grand Poitiers proposent des possibilités de stages au sein de
ses 40 Directions. Le temps d’un stage, les agents municipaux et communautaires vous feront partager leur
quotidien (dans la limite des disponibilités).

Savez-vous que ces directions recouvrent plus de 200 métiers et pas uniquement dans le domaine administratif ?
Métiers techniques et de terrain, au contact de la population ou encore dans les bureaux à concevoir, organiser et
gérer, retrouvez ci-dessous les différents domaines d’activités  susceptibles de vous accueillir cette année :

Stages de collège

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez les missions variées de secrétaire et d’assistant au sein du CCAS :

L'administratif dans le domaine social
⌄

Suivi des dossiers et demandes dans le secteur social (RSA, aides .nancières, etc.)›

Gestion d’agenda, de stocks, réservations, classement des dossiers…›

Observation possible d’un entretien avec un travailleur social et/ou lors de la permanence d’un
conseiller numérique
›

Quel(s) métier(s) ?

Choisissez de découvrir l’un des 2 métiers phares du domaine, à la Mission "Conception Paysage" ou à la
Direction "Patrimoine bâti" :

L’architecture et la conception d’espaces
⌄

Paysagiste concepteur : découverte d’un bureau d’études de conception d’espace public et mise en
situation à partir d’un projet concret (observer et apprendre à transcrire par le dessin et le texte la
vision d’un site, mise à l’échelle, travail autour du rapport de stage…)

›

Dessinateur projeteur dans le bâtiment : réalisation des plans d'un ouvrage, analyse technique
(dimensions, contraintes techniques et réglementaires du BTP), transposition de l'avant-projet en
dessins grâce aux outils assistés par ordinateur, réalisation des plans en 2D ou en 3D.

›
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À noter

Le stage de paysagiste concepteur s’adresse à des élèves ayant une appétence pour le dessin, les arts
plastiques et un goût pour la nature.

Celui de dessinateur projeteur dans le bâtiment s’adresse à des élèves intéressés par l’architecture et la
construction de bâtiment (espace, forme géométrique) et par les outils informatiques.

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez les coulisses du métier de bibliothécaire (et pas que !), au sein de l'une des 7 médiathèques et
de 2 ludothèques de la Communauté urbaine de Grand Poitiers.

À noter 

L’accueil des stagiaires est possible en centre-ville de Poitiers, à la Médiathèque et dans les quartiers.

Ce domaine étant très demandé, il n'y a déjà plus de possibilités jusqu'en mai 2025 !

La bibliothèque
⌄

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez des activités très variées au sein de la Direction "Culture - Patrimoine" : archéologie,
monuments historiques, résidences d’artistes, évènementiel, communication et médiation culturelle…

La culture et le patrimoine
⌄

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez la variété des métiers et des activités au sein de la Direction « Eau – Assainissement » autour
de :

L'eau et l'assainissement
⌄

La production de l'eau potable›

Le traitement des eaux usées›

La relève et la facturation des abonnés›

L'entretien et la maintenance des réseaux›

La défense contre l'incendie›

La cartographie des réseaux.›

L'énergie
⌄
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Quel(s) métier(s) ?

Découvrez la variété des métiers de la gestion de l’énergie au sein de la Direction "Transition écologique" :

Conseiller thermique et info-énergie›

Agent d'accueil›

Chargé de mission et chef de projet (photovoltaïque, éolien, etc.)›

Gestionnaire Energies – Fluides (compteurs électriques, gaz…)›

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez les métiers de la voirie au sein de la direction « Aménagement et entretien des espaces
publics » : Construction, entretien et modernisation des routes, rues, voies de circulation (réalisation de
bordures, maçonnerie…)

Les routes
⌄

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez les activités de la Direction "Solutions et Innovations Numériques" autour :

À noter

Ce domaine étant très demandé, un conseil : Ne pas attendre le dernier moment pour candidater !

L'informatique
⌄

Des infrastructures (serveurs, réseaux)›

Des logiciels›

Des postes de travail des agents›

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez tous les aspects de la chaîne logistique autour du métier de magasinier à la Direction "Achats –
Moyens généraux" :

Le magasinage et la chaîne logistique
⌄

La gestion des achats avec les approvisionneurs (commande auprès des fournisseurs de vêtements de
travail, de produits d’entretien, de fournitures pour le bâtiment)
›

Le stockage et l’expédition des marchandises›

La préparation des commandes, etc.›
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Quel(s) métier(s) ?

Découvrez les activités de la Direction "Parc matériels-Entretien" :

Les véhicules
⌄

Locations de véhicules et de matériels›

Logistique – Travaux publics (Transport)›

Maintenance des matériels (atelier Mécanique)›

Gestion administrative et .nancière des matériels (Gestion, secrétariat, comptabilité)›

Propreté (entretien des locaux).›

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez la diversité des métiers au sein du musée Sainte-Croix :

À noter

Uniquement possible à partir de janvier 2025.

Le Musée
⌄

Au service des publics : agent d’accueil et de surveillance, responsable de communication culturelle,
responsable de médiation culturelle (stage de 4 jours du mardi au vendredi)
›

Dans le domaine technique : agent technique à la régie muséographique et technique (stage de 5 jours
du lundi au vendredi).
›

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez le métier de jardinier à la direction « Aménagement et entretien des espaces publics » :

Entretien des espaces verts dans les différents parcs de Poitiers (Blossac, La Roseraie, jardin des
plantes), en favorisant la biodiversité locale (faune et More) et en limitant les pollutions.

À noter

Il est conseillé d'avoir une bonne forme physique et d'apprécier le travail en extérieur.

Les espaces verts
⌄

Quel(s) métier(s) ?

La participation citoyenne
⌄
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Découvrez les activités des chargés de la mission "Participation citoyenne" :

À noter

Le stage peut s’adresser à des élèves intéressés par le domaine associatif, la démocratie locale,
l’animation par exemple.

Temps d’atelier avec les habitants avec aide logistique à l’animation et au montage de réunions›

Temps de mobilisation (distribution de Myers, permanence, porte à porte)›

Temps de préparation des Budgets participatifs›

Participation au recrutement des 100 personnes de l’assemblée citoyenne et populaire de Poitiers en
novembre-décembre
›

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez la diversité des activités au sein de la Direction "Ressources humaines – Dialogue Social":

Les Ressources Humaines
⌄

Recrutement, emploi et carrière des agents›

Maintien dans l’emploi et handicap›

Accueil en stage et en apprentissage›

Conseil en mobilité professionnelle›

Formation des personnels›

Prévention des risques professionnels et qualité de vie au travail›

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez le métier d’Agent de Surveillance de la Voie Publique au sein de la Direction "Prévention –
Tranquillité publique" :

À noter

Choisissez ce domaine si vous êtes intéressé par les métiers de la police par exemple.

La sécurité et la prévention
⌄

Surveillance du stationnement payant et gênant sur la voie publique›

Surveillance des parcs de la ville de Poitiers›

Demi-journée d’échange avec un policier ou une policière›

Observation d’un poste de commandement de police recevant les appels de la population›
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Quel(s) métier(s) ?

Découvrez les activités suivantes au sein de la Direction "Sports" :

À noter

Ce domaine est très demandé. Merci de ne pas attendre le dernier moment pour candidater.

Le sport
⌄

Métiers des établissements aquatiques : accueil, entretien, missions techniques, de régie en charge du
bon fonctionnement de l’équipement, ou encore de surveillance et d’enseignement avec les maîtres-
nageurs sauveteurs.

›

Métiers d’assistant administratif et de responsable des équipements sportifs : travail dans les
coulisses du sport (accueil, secrétariat, management, gestion du personnel, du budget…). Objectif :
recevoir le public dans des conditions optimales.

›

Métier d’agent d’exploitation : entretien des locaux (salles, vestiaires, etc.), entretien des terrains et des
extérieurs (tonte, taille des haies et buissons, etc.) et petits travaux de maintenance.
›

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez les activités suivantes au sein de la Mission "Pilotage - Innovation - Modernisation-
Evaluation" :

 

Les données et les archives
⌄

Métiers de la donnée : Opendata et analyse des données (L’open data -données ouvertes- est un
portail permettant d’accéder aux données publiques. Il sert à renseigner les habitants, les associations,
les entreprises sur les éléments clés de Grand Poitiers et sur la réalisation des projets) et Système
d'information Géographie  (à la croisée de la géographie et de l'informatique, le géomaticien / la
géomaticienne exploite les données pour modéliser le territoire. Il intervient dans tous les secteurs qui
ont besoin d'analyse spatiale : urbanisme, environnement, transport, énergie, assurance...).

›

Métier d’archiviste : Récupération, classement, conservation de documents a.n de les mettre à
disposition des citoyens qui recherchent dans le cadre d’une démarche administrative mais aussi pour
les chercheurs, les historiens et les généalogistes qui s’appuient notamment sur les archives pour leurs
travaux. 

›

Quel(s) métier(s) ?

Découvrez les activités suivantes au sein de la Mission "Pilotage - Innovation - Modernisation-
Evaluation" :

Le contrôle de gestion et le conseil en organisation
⌄
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La demande est à envoyer à
stagecollege@grandpoitiers.fr

 

Merci d’indiquer systématiquement les éléments suivants :

Contrôle externe des satellites ›

Diagnostic d’aide à la décision stratégique : analyse des risques de gestion, calcul de coûts, à la
demande des Directions, Direction Générale des Services et des Elus
›

Aide au pilotage interne des organisations  : suivi budgétaire, suivi de projets, reporting, tableaux de
bord d’indicateurs, avec les données comptables et les systèmes d’information décisionnel 
›

Optimisation et amélioration des processus  avec l’équipe de conseillères en organisation interne.›

Comment candidater ?

Nom›

Prénom›

Adresse›

Numéro de téléphone  (au minimum obligatoirement de l’un des parents )›

Dates de stage (début et �n)›

Âge à la date de stage›

Domaine Métier souhaité en expliquant en quelques mots pourquoi ce domaine a été choisi (motivation !)›

Contact

Chargé·e des stages de collège

GRAND POITIERS
84, rue des Carmélites
86 000 Poitiers
Tel : 05 49 52 35 35
HORAIRES :
Du lundi au vendredi de 8h30 à 17h30

Pendant les vacances scolaires :
Ouverture de 8h30 à 12h30 et de 13h30 à 17h30 du lundi au vendredi

Courriel ✉

0549396240
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